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Quy trinh s0 1.
Cap Chirng chi hanh nghé luit sw d6i v6i ngwoi dat yéu cau kiém tra két qua
tap sw hanh nghe luat sw - 1.000828

'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TiNH TAY NINH
n theo Quyét dinh s6 2879 /OP-UBND ngay 25/ 02 /2026 ciia Chii tich
UBND tinh Ty Ninh)

Trinh tu

, . n n A Trach nhi¢m thyc | Thoi gian
cac budc | Noi dung cong vige A n
n hién thuc hién
thuc hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Néu ho S0 chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan TN
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. A 1
L 1A N N A viéc tai cac Trung | 02 gio lam
+ Néu ho so day du, hop I¢: ti€p nhan, ra | . A 1 A
ALK A LA N 21 X . tam HCC trén dia | viéc
. gidy tiep nhan ho so va hen tra két qua e
Budce 1 X 1o ;1A A1 1A ban tinh
cho to chp:c, ca nhan; so6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tdm
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1¢ phi (n€u co).
Kiém tra va chuyén ho so dén So Tu Lanh de{o ca 01 gio lam
hép dé gidi quyét Trung am HCC ) 0.0
P trén dia ban tinh i
. TAlep phal‘l h(z Sot tu cac "l:rung tan} HCAC Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién |z , A
1o B6 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh hd so:
n \ A 1A A s '
Truong }101) nhan }‘10 SO chu’a} day du, Chuyén vién o
. chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam \ 2 06 ngay lam
Budce 3 A . 2 . Phong Bo tro tu A
viéc, Phong B0 trg tu phép tham muu phép viéc

lanh dao s&é ky van ban thong bao va
hudng dan ngudi dan, t6 chirc bo sung,




hoan thién ho so; chuyén dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong.

+ Truong hop nhén ho so day dua, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong B6 tro tu phap
(kém toan bo hd so).

. Kiém tra két qua xir Iy, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
Budc 4 ~ \ 2 . A
Lanh dao S¢ B0 tro tu phap viéce
Buc 5 | Ky o trinh, chuyén UBND tinh LanhdaoSg | o1 ey lam
Budc 6 V2o s0 van ban, luu trir ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 04 gid lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& viéc
- Tiép nhan ho so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vin
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
- Ky phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND N
Buse7 |TTHC. tinh 05 ngay lam
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so o . viee
Cong chtc Van
TTHO). . hong UBND
- Chuyén két qua giai quyet TTHC cho phong
. . tinh
S& Tu phap.
S& Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chirc Vin
TTHC ti Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong SO Tu
Budce 8 hd so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; 04 gio lam
tra trén HE thong thong tin giai quyet - Chuyén vién viéc
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho Phong B6 tro tu
cac Trung tam HCC trén dia ban tinh. phap
- Tiép nhan ké‘g qua giai quy@::t TTHC tu
tSﬁ(; Tu phap (ho so giay va ho so dién Chuyén Viér}rlém N |
. P SR % . | viéc tai cac Trung gio lam
Budc 9 - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén tam HCC trén dia | viee

Hé théng da co tai cac Trung tam HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

ban tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian

x4ac minh)




Quy trinh 50 2. . ] N .
Cap Chirng chi hanh nghe luit sw doi voi nguoi dwge mién dao tao nghé luat
sw, mién tap sw hanh nghé luat sw - 1.000688

T,rlnh t}r n n A Trach nhiém thuc | Thoi gian
cac budc | Noi1 dung cong viéce A A
n hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua déy du, chua hop 1¢
thi khong tiép nhan, dong thot huong
dan cho t6 churc, ¢4 nhan b6 sung, hoan aen1s
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT s
e : £ viéc tai cac Trung | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1€: tiép nhan, ra | - A s A
tam HCC trén dia | viéc
. gidy tlep nhan hod so va hen tra két qua <
Budc 1 ban tinh
cho t6 chtrc, c4 nhan; s6 hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tim
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1€ phi (n€u o).
Kiém tra va chuyén hd so dén So Tu | oanh dao cac 01 gid lam
hép dé gidi quyét Trung tam HCC ) oo
P trén dia ban tinh i
, T}ep phar‘l h‘? sotu ~ac Trung tarr} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién | . A
.1, B0 tro tu phap viéc
Xu ly
- Tham dinh ho so: ‘
+ Truong hop nhéan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong Bo tro tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va A A
. x T S Chuyén vién s
. hudéng dan nguoi dan, t6 chirc bd sung, \ 2 06 ngay lam
Budce 3 DTS 2 X ~ Phong Bo6 tro tu .
hoan thi¢n ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhén hd so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xtr ly, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
Budc 4 ~ . 2 . oA
Lanh dao S¢& B6 tro tu phap viéc




Budc 5 | K to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao Sé Siléggay lam
. V2o s van ban, luu trit ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 04 gid lam
Budce 6 2 o .
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& vigc
- Tiép nhan ho so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Van
du thao két qua giai quyet TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
- Ky phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND N
Buéc7 | TTHC. tinh 0° ngdy lam
- Phat hanh van ban (kém toan bd ho so o . '
Cong chuc Van
TTHC)J X X hong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho phong
. . tinh
So Tu phap.
So Tu phap nhén két qua giai quyet - Cong chuc Van
TTHC tu Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong So Tu
Budc 8 ho so két qua giai quyét TTHC, chuyén | phap; 04 gio lam
trd trén HE thong thong tin giai quyet - Chuyén vién viéc
TTHC va chuyén tra két qua giay cho Phong BO tro tu
cac Trung tdm HCC trén dia ban tinh. phap
- Tiép nhén ket qua giai quyét TTHC tur
tSﬁo)r Tu phap (ho so giay va ho so dién Chuyén vién céc
Bu6c 9 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tamA : Oi gio lam
A 1A . e o . PVHCC trén dia | viéc
H¢ thong da co6 tai cac Trung tam HCC tinh

trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian

xac minh)




Quy trinh 50 3.
Cap lai Chung chi hanh nghé luat sw trong truwong hop bi thu hdi Chirng chi

hanh nghé luit su theo quy dinh tai Piéu 18 ciia Luat Luat su - 1.008624
T,rmh tl,'I n n = Trach nhi¢m thuc | Thoi gian
cac budc | Noi dung cong viee A A

o hién thuc hién
thuc hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd 50 chua day du, chua hop 1€
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho to chirc, ca nhan bod sung, hoan aen1s
a1 A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT, .
£ 1A A . N A viéc tai cac Trung | 02 gio lam
+ Néu ho so day du, hop 1¢: ti€p nhan, ra | . A s "
A A A 1A . 1A ) tam HCC trén dia | viéc
. giay tiép nhan ho so va hen tra két qua <
Buoc 1 Y S ban tinh
cho to chy’c, ca nhan; so hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm
Trung tam HCC.
- Thu phi, I¢ phi (néu co).
Kiém tra va chuyén hd so dén So Tu | oanh dao cac 01 gid lam
hép dé gidi quyét Trung tm HCC ) oo
p trén dia ban tinh :
, Tiep nhan ho so'tir cdc Trung tam HCC 1y w1 40 phone | 01 gior lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién | |z , A
.1 Bo tro tu phap viéc
xu ly
- Thdm dinh ho so: ‘
+ Trudng hop nhén ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong Bo tro tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va R
. x T S Chuyén vién < 1s
. hudéng dan nguoi dan, t6 chirc bd sung, \ 2 06 ngay lam
Budce 3 DTS e 2 X = Phong Bo tro tu A
hoan thi¢n ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phuc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhén hé so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
Bude 4 Kiém tra két qua xur Iy, xem xét d€ trinh | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
Lanh dao S¢& Bo tro tu phap viéc




Budc5 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S& Siléggay lam
Buge 6 | VAo s0 van ban, luu trit ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 04 gio lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& viéc
- Tiép nhan ho so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vin
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
- Ky phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND N
Buse7 |TTHC. tinh 05 ngay lam
- Phat hanh van ban (kém toan bd ho so o . viee
Cong chuc Van
TTHO). , hong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho phong
. . tinh
So Tu phap.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chuc Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong S¢ Tu
Bute 8 ho so két qua giai quyét TTHC, chuyén | phap; 04 gid lam
trd trén HE thong thong tin giai quyet - Chuyén vién viéc
TTHC va chuyén tra két qua giay cho Phong B6 tro tu
cac Trung tdm HCC trén dia ban tinh. phap
- Tiép nhan ké‘g qua giai quyef:t TTHC tu
tSﬁo)r .Tu’ phap (ho so gidy va ho so dién C.huyén Viét}rlém N |
. , A LA n i z .| viéc tai cac Trung gio lam
Budc 9 - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén tam HCC trén dia | viec

H¢ théng da co tai cac Trung tam HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc




Quy trinh so 4. . )
Cap lai Chirng chi hanh nghe luat sw trong trwong hop bi mat, bi rach, bi
chay hoic vi ly do khac khong ¢o y - 1.008628

Trinh tu

. . n A A Trach nhiém thyc | Thoi gian
cac budc | No1 dung cong viéc A n
n hién thuc hién
thuc hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd 50 chua day du, chua hop 1€
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho tb chirc, ca nhan bo sung, hoan A A 1a
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT s
£ LA N A A viéc tai cac Trung | 02 gid l[am
+ Néu ho so day du, hop 1¢: ti€p nhan, ra | . N .
KA A A . a1 Ae s tam HCC trén dia | viéc
. gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua <
Budce 1 Y S ban tinh
cho to chgc, ca nhan; so6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén So Tu Lanh dgio cac 01 gio lam
hip d& gidi quyét Trung tam HCC ) oo
P trén dia ban tinh i
. TA1ep .nhar‘l h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién | . A
. B0 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va e
. x S S Chuyén vién <1
. hudng dan nguoi dan, to6 chic bd sung, \ % 06 ngay lam
Budc 3 A X 2 X ~ Phong Bo tro tu .
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hé so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xtr ly, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
Budc 4 ~ . 2 . A
Lanh dao S¢& Bo tro tu phap Vigce
Bu6c 5 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢& 01 ngay lam

viéc




Budce 6 Vio s6 van ban, luu trir ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 04 gio lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& viéc
- Tiép nhan ho so, hoan chinh ndi dung | Coéng chirc Vin
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. , ’ tinh
- Ky phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND N
Buse7 |TTHC. tinh 05 ngay lam
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so o s viee
Cong chtc Van
TTHO). . hong UBND
- Chuyén két qua giai quyet TTHC cho phong
) , tinh
S& Tu phap.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chirc Vin
TTHC tur Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong SO Tu
Bude 8 ho so két qua gial quyét TTHC, chuyen phép; 04 gio lam
trd trén HE thong thong tin giai quyet - Chuyén vién viéc
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho Phong B6 tro tu
cac Trung tam HCC trén dia ban tinh. phap
- Tiép nhan ké‘g qua giai quy@::t TTHC tu
tS{g -Tu’ phap (ho so gidy va ho so dién C.huyén Viét}rlém N |
. , A LAe on i % ~_ | vi€c tai cac Trung gio lam
Budc 9 - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén tam HCC trén dia | viée

Hé thong da co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian

x4ac minh)




Quy trinh sb 5. .
Cong nhan dao tao nghé luat sw & nwéc ngoai - 1.001928
T,rlnh t%r n n = Trach nhiém thuc | Thoi gian
cac budc | Noi dung cong viée A .A
o hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1¢
thi khong tiép nhan, dong thot hudng
dan cho t6 chure, ¢4 nhan b6 sung, hoan A A 1a
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT C s
e ; iy viéc tai cac Trung | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1€: tiép nhan, ra | - A s "
tam HCC trén dia | viéc
. gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua <
Bude 1 ban tinh
cho t6 chitc, c4 nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1€ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén So Tu Lanh daAo cac 01 gio lam
hap dé giai quyét Trung tim HCC viéc
P trén dia ban tinh i
, TA1ep phar‘l h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién |  z , A
Y 1 B6 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan hoé so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va e
. x P S Chuyén vién N
. hudng dan nguoi dan, to chure bo sung, \ 2 05 ngay lam
Budc 3 NP 2 X ~ Phong B6 tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hd so day du, hop
1é: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xtr 1y, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
Budc 4 ~ . 2 . .A
Lanh dao S¢ B6 tro tu phap Vigce
Bu6c 5 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢& 01 ngay lam

Viéc




10

Budce 6 Vio s6 van ban, luu trir ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 04 gio lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& viéc
- Tiép nhan ho so, hoan chinh ndi dung | Coéng chirc Vin
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. , ’ tinh
- Ky phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND N
Buse7 |TTHC. tinh 05 ngay lam
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so o s viee
Cong chtc Van
TTHO). . hong UBND
- Chuyén két qua giai quyet TTHC cho phong
) , tinh
S& Tu phap.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chirc Vin
TTHC tur Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong SO Tu
Bude 8 ho so két qua gial quyét TTHC, chuyen phép; 04 gio lam
trd trén HE thong thong tin giai quyet - Chuyén vién viéc
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho Phong B6 tro tu
cac Trung tam HCC trén dia ban tinh. phap
- Tiép nhan ké‘g qua giai quy@::t TTHC tu
tS{g -Tu’ phap (ho so gidy va ho so dién C.huyén Viét}rlém N |
. , A LAe on i % ~_ | vi€c tai cac Trung gio lam
Budc 9 - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén tam HCC trén dia | viée

Hé thong da co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 14 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 6. ) .
Pang ky hoat dong cuia to chirc hanh nghé luat suw - 1.002010
T,rlnh t%r n n = Trach nhiém thuc | Thoi gian
cac budc | Noi dung cong viée A .A
o hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1¢
thi khong tiép nhan, dong thot hudng
dan cho t6 chure, ¢4 nhan b6 sung, hoan A A 1a
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT C s
e ; iy viéc tai cac Trung | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1€: tiép nhan, ra | - A s "
tam HCC trén dia | viéc
. gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua <
Bude 1 ban tinh
cho t6 chitc, c4 nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1€ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén So Tu Lanh daAo cac 01 gio lam
hap dé giai quyét Trung tim HCC viéc
P trén dia ban tinh i
, TA1ep phar‘l h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién |  z , A
Y 1 B6 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan hoé so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va e
. x P S Chuyén vién N
. hudng dan nguoi dan, to chure bo sung, \ 2 07 ngay lam
Budc 3 NP 2 X ~ Phong B6 tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hd so day du, hop
1é: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xtr 1y, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
Budc 4 ~ . 2 . .A
Lanh dao S¢ B6 tro tu phap Vigce
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 01 ngay lam

Viéc
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Budc 6 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 7 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s07. ) .
Thay doi n¢i dung diang ky hoat dong cia to chirc hanh nghé luit su -
1.002032
T,rlnh tl;I n n = Trach nhiém thuc | Thoi gian
cac budc | No1 dung cong viéc A n
n hién thuc hién
thuc hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd 50 chua day du, chua hop 1€
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho t6 chire, ¢4 nhan bd sung, hoan aen s
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT s
£ 1A X s N A viéc tai cac Trung | 02 gid lam
+ Néu ho so day du, hop 1¢: ti€p nhan, ra | . A s "
KA A A . a1 Ae s tam HCC trén dia | viéc
. gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua <
Budce 1 Y S ban tinh
cho to chgc, ca nhan; so6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Tu Lanh dgio cac 01 gio lam
hip d& gidi quyét Trung tam HCC ) oo
P trén dia ban tinh i
. TA1ep .nhar‘l h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién | . A
. B0 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va e
. x S S Chuyén vién <1
. hudng dan nguoi dan, to6 chic bd sung, \ % 05 ngay lam
Budc 3 NP 2 X ~ Phong Bo tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hd so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xir 1y, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 04 gio lam
Budc 4 ~ . 2 . "
Lanh dao S¢& Bo tro tu phap Vigce
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& gféflo lam
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Budc 6 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 7 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh 50 8.
Thay doi nguoi dai dién theo phap luat cia Van phong luat sw, cong ty luat

trach nhiém hiru han mot thanh vién - 1.002055

Trinh tu

. . n A A Trach nhiém thyc | Thoi gian
cac budc | No1 dung cong viéc A n
n hién thuc hién
thuc hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd 50 chua day du, chua hop 1€
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho tb chirc, ca nhan bo sung, hoan A A 1a
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT s
£ 1A X s N A viéc tai cac Trung | 02 gid lam
+ Néu ho so day du, hop 1¢: ti€p nhan, ra | . N .
KA A A . a1 Ae s tam HCC trén dia | viéc
. gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua <
Budce 1 Y S ban tinh
cho to chgc, ca nhan; so6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Tu Lanh dgio cac 01 gio lam
hip d& gidi quyét Trung tam HCC ) oo
P trén dia ban tinh i
. TA1ep .nhar‘l h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién | . A
. B0 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va e
. x S S Chuyén vién <1
. hudng dan nguoi dan, to6 chic bd sung, \ % 03 ngay lam
Budc 3 A X 2 X ~ Phong Bo tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hé so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xu ly, xem xét dé€ trinh | Lanh dao Phong | 04 gid lam
Budc 4 ~ . 2 . "
Lanh dao S¢& Bo tro tu phap Vigce
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 04 gi6 lam

viéc
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Budc 6 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 7 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh 50 9.
Thay doi nguoi dai dién theo phap luat cia cong ty luat trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré 1én, cong ty luat hgp danh - 1.002079

Trinhtwr N Trach nhiém thyc | Thoi gian
cac budc | No1 dung cong viéce A n
o hién thuc hién
thuc hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Néu hod 50 chua day du, chua hop 1€
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan A A 1
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT s
£ 1A X s N A viéc tai cac Trung | 02 gid lam
+ Néu ho so day du, hop 1¢: ti€p nhan, ra | . A s "
VY A LA X » A , tam HCC trén dia | viéc
. gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua <
Bude 1 Y S ban tinh
cho to chqc, ca nhan; so6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1€ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén hd so dén S¢ Ty | Lanh dao cac 01 gid lam
hép dé gidi quyét Trung tam HCC ) oo
P trén dia ban tinh i
. TAlep .nhar‘l h‘? S0t cac Trung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién | . A
Ny B0 tro tu phap viéc
xu ly
- Thdm dinh ho so: ‘
+ Truong hop nhéan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B0 tro tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va e
. x S S Chuyén vién C 1
. hudéng dan nguoi dan, t6 chirc bd sung, \ 2 03 ngay lam
Buoc 3 RPN 2 ok ~ Phong B6 tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhén hd so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong B6 tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xir Iy, xem xét d€ trinh | Lanh dao Phong | 04 gio lam
Budc 4 ~ . 2 . A
Lanh dao S¢ B6 tro tu phap Viéce
Bu6c 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 04 gi6 lam

viéc
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Bude 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh so 10. . .
Pang ky hoat dong ciia chi nhanh cia to chirc hanh nghé luat su - 1.002099

T,rlnh t%r .. R n Trach nhiém thuc | Thoi gian
cac budc | Noi dung cong viée A .A
o hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1¢
thi khong tiép nhan, dong thot hudng
dan cho t6 chure, cd nhan bo sung, hoan A A 1a
A T A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT C s
e ; iy viéc tai cac Trung | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1€: tiép nhan, ra | - A s "
tam HCC trén dia | viéc
. gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua <
Bude 1 ban tinh
cho t6 chitc, c4 nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1€ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén So Tu Lanh daAo cac 01 gio lam
hap dé giai quyét Trung tim HCC viéc
P trén dia ban tinh i
, TA1ep phar} h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién |  z , A
Y 1 B6 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan hoé so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va A
. x P S Chuyén vién N
. hudng dan nguoi dan, to chure bo sung, \ 2 05 ngay lam
Budc 3 NP 2 X ~ Phong B6 tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hd so day du, hop
1é: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xir 1y, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 04 gio lam
Budc 4 ~ . 2 . "
Lanh dao S¢ B6 tro tu phap Vigce
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 04 gi6 lam

Viéc
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Budc 6 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 7 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s 11.
Pang ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat nwéec ngoai - 1.002181

Trinh tu

. . n A A Trach nhiém thyc | Thoi gian
cac budc | No1 dung cong viéc A n
n hién thuc hién
thuc hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd 50 chua day du, chua hop 1€
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho tb chirc, ca nhan bo sung, hoan A A 1a
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT s
£ 1A X s N A viéc tai cac Trung | 02 gid lam
+ Néu ho so day du, hop 1¢: ti€p nhan, ra | . N .
KA A A . a1 Ae s tam HCC trén dia | viéc
. gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua <
Budce 1 Y S ban tinh
cho to chgc, ca nhan; so6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Tu Lanh dgio cac 01 gio lam
hip d& gidi quyét Trung tam HCC ) oo
P trén dia ban tinh i
. TA1ep .nhar‘l h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién | . A
. B0 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va e
. x S S Chuyén vién <1
. hudng dan nguoi dan, to6 chic bd sung, \ % 07 ngay lam
Budc 3 A X 2 X ~ Phong Bo tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hé so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xtr ly, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
Budc 4 ~ . 2 . A
Lanh dao S¢& Bo tro tu phap Vigce
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 01 ngdy lam

viéc
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Budc 6 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 7 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 12. )
Thay doi n¢i dung Giay dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nuwéc
ngoai - 1.002198

Trinh tu

. . n A A Trach nhiém thyc | Thoi gian
cac budc | No1 dung cong viéc A n
n hién thuc hién
thuc hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd 50 chua day du, chua hop 1€
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho tb chirc, ca nhan bo sung, hoan A A 1a
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT s
£ 1A X s N A viéc tai cac Trung | 02 gid lam
+ Néu ho so day du, hop 1¢: ti€p nhan, ra | . N .
KA A A . a1 Ae s tam HCC trén dia | viéc
. gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua <
Budce 1 Y S ban tinh
cho to chgc, ca nhan; so6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Tu Lanh dgio cac 01 gio lam
hip d& gidi quyét Trung tam HCC ) oo
P trén dia ban tinh i
. TA1ep .nhar‘l h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién | . A
. B0 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va e
. x S S Chuyén vién s
. hudng dan nguoi dan, to6 chic bd sung, \ % 10 g1 l[am
Budc 3 A X 2 X ~ Phong Bo tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hé so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xu ly, xem xét dé€ trinh | Lanh dao Phong | 03 gid lam
Budc 4 ~ . 2 . A
Lanh dao S¢& Bo tro tu phap Vigce
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 03 gi6 lam

viéc
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Bude 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 13.
Hop nhat cong ty luat - 1.002218

T,rlnh t%r .. R n Trach nhiém thuc | Thoi gian
cac budc | Noi dung cong viée A .A
o hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1¢
thi khong tiép nhan, dong thot hudng
dan cho t6 chure, cd nhan bo sung, hoan A A 1a
A T A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT C s
e ; iy viéc tai cac Trung | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1€: tiép nhan, ra | - A s "
tam HCC trén dia | viéc
. gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua <
Bude 1 ban tinh
cho t6 chitc, c4 nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1€ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén So Tu Lanh daAo cac 01 gio lam
hap dé giai quyét Trung tim HCC viéc
P trén dia ban tinh i
, TA1ep phar} h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién |  z , A
Y 1 B6 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan hoé so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va A
. x P S Chuyén vién N
. hudng dan nguoi dan, to chure bo sung, \ 2 03 ngay lam
Budc 3 NP 2 X ~ Phong B6 tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hd so day du, hop
1é: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xir 1y, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 04 gio lam
Budc 4 ~ . 2 . "
Lanh dao S¢ B6 tro tu phap Vigce
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 04 gi6 lam

Viéc
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Bude 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s 14.
Sap nhép cong ty luat - 1.002234

T,rlnh t%r n n = Trach nhiém thuc | Thoi gian
cac budc | Noi dung cong viée A .A
o hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1¢
thi khong tiép nhan, dong thot hudng
dan cho t6 chure, cd nhan bo sung, hoan A A 1a
A T A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT C s
e ; iy viéc tai cac Trung | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1€: tiép nhan, ra | - A s "
tam HCC trén dia | viéc
. gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua <
Bude 1 ban tinh
cho t6 chitc, c4 nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1€ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén So Tu Lanh daAo cac 01 gio lam
hap dé giai quyét Trung tim HCC viéc
P trén dia ban tinh i
, T}f:p phar} h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién |  z , A
Y 1 B6 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan hoé so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lany daozso ky van :ban ;chon,g ba? va Chuyén vién - 03 ngay
. hudéng dan nguoi dén, té chie bd sung, \ 2 A
Budc 3 ) S 2 aX ~ Phong Bo tro tu | 1am viéc
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hd so day du, hop
1é: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xir 1y, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 04 gio lam
Budc 4 ~ . 2 . "
Lanh dao S¢ B6 tro tu phap Vigce
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 04 gi6 lam

Viéc
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Bude 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

Quy trinh s 15.
Chuyén doi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hgp danh,
chuyén doi van phong luat sw thanh cong ty luat - 1.008709

Trinh . n o
’rm u,'I n n = Trach nhi¢m thuc | Thoi gian
cac budc | Noi dung cong vige A n
n hién thuc hién
thuc hién
- Hudéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 1€
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho t6 churc, ca nhan bo sung, hoan A 1s
A1 A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT, 1
Budce 1 + Néu hé SO déy du, hop 18: tiép nhan, ra vie tai cac Trung | 02 gio lam
tam HCC trén dia | viéc

gidy t1ep nhan ho so va hen tra két qua
cho to chirc, ca nhan; sé héa ho so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tim
Trung tam HCC.

- Thu phi, 18 phi (néu co).

ban tinh
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Lanh dao cac

Kﬁzm C%a \i/:i CT};H ho so dén S& Tu Trung tam HCC ?,ilé (%10' lam
phap de glat quy trén dia ban tinh i
| Tiep nhan b so t cle Trung tm HCC |1 20y 40 piong |01 gic lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién |z . A
-y B6 tro tu phap viéc
xu ly
- Tham dinh ho so: . - 03 ngay
+ Truong hop nhan ho so chua day du, lam viéc
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam (chuyén do6i
viéc, Phong B0 tro tu phap tham muu Van phong lut
lanh dao s& ky van ban thong bao va A su thanh cong
\ x P S Chuyén vién ty luat)
. hudng dan ngudi dan, té6 chirc bo sung, \ 2 .
Budc 3 \ A X A 2k ~ Phong Bo tro tu | - 05 ngay
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam . A
N ) . phap lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong. X <A
(chuyén doi
+ Truong hop nhén ho so day dua, hop cong ty luat
1&: du thao két qua giai quyet TTHC, TNHH va cong
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap ty luat hop
(kém toan bd hd so). danh)
Budc 4 Kiém tra két qua xur Iy, chuyén Van Lanh dao Phong | 04 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S¢ | B6 tro tu phap viéc
. , I A X ~ \ 04 gio lam
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& vide
Dong dau, vao sd vin ban, luu trie ho so; _ Chuvén vién
s6 hoa ho so két qua giai quyét TTHC, ~uye ..
Vian phong S&; 1
. chuyen tra trén HE thong thong tin glal D 03 gio lam
Budce 6 - Chuyén vién A
quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C
cho c4c Trung tdim HCC trén dia ban N '
: phap
tinh.
- Tiép nhén ket qua giai quyét TTHC tur
S& Tu phap (ho so giay va ho so dién
t). , , Chuyén vién cac 01 eid lam
Budéc 7 | - Xac nhan két qua gidi quyét TTHC trén | Trung tdam HCC Vié(%

Hé thong da co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Té6ng thoi gian giai quyét TTHC:
07 ngay lam viéc (chuyén doi cong ty luat TNHH va cong ty luat hop danh)
- 05 ngay lam viéc (chuyén d6i Van phong luat su thanh cong ty luat)
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Quy trinh sd 16. o
Pang ky hoat dong ciia cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty luat nwéce
ngoai - 1.002398

Trinh tu

. . n A A Trach nhiém thyc | Thoi gian
cac budc | No1 dung cong viéc A n
n hién thuc hién
thuc hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd 50 chua day du, chua hop 1€
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho tb chirc, ca nhan bo sung, hoan A A 1a
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT s
£ 1A X s N A viéc tai cac Trung | 02 gid lam
+ Néu ho so day du, hop 1¢: ti€p nhan, ra | . N .
KA A A . a1 Ae s tam HCC trén dia | viéc
. gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua <
Budce 1 Y S ban tinh
cho to chgc, ca nhan; so6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén So Tu Lanh dgio cac 01 gio lam
hip d& gidi quyét Trung tam HCC ) oo
P trén dia ban tinh i
. TA1ep .nhar‘l h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién | . A
. B0 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va e
. x S S Chuyén vién <1
. hudng dan nguoi dan, to6 chic bd sung, \ % 03 ngay lam
Budc 3 A X 2 X ~ Phong Bo tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hé so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xu ly, xem xét dé€ trinh | Lanh dao Phong | 04 gid lam
Budc 4 ~ . 2 . "
Lanh dao S¢& Bo tro tu phap Vigce
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 04 gi6 lam

viéc
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Bude 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s 17.
Pang ky hoat dong ciia chi nhanh cta cong ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam -

1.002384
T,rlnh tl,’I n A A Trach nhiém thyc | Thoi gian
cac budc | Noi dung cong viée A .A
n hién thuc hién
thuc hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd 50 chua day du, chua hop 1€
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho tb chirc, ca nhan bo sung, hoan A A 1a
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT s
£ 1A X s N A viéc tai cac Trung | 02 gid lam
+ Néu ho so day du, hop 1¢: ti€p nhan, ra | . N .
KA A A . a1 Ae s tam HCC trén dia | viéc
. gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua <
Budce 1 Y S ban tinh
cho to chgc, ca nhan; so6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Tu Lanh dgio cac 01 gio lam
hip d& gidi quyét Trung tam HCC ) oo
P trén dia ban tinh i
. TA1ep .nhar‘l h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién | . A
. B0 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va e
. x S S Chuyén vién <1
. hudng dan nguoi dan, to6 chic bd sung, \ % 03 ngay lam
Budc 3 A X 2 X ~ Phong Bo tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hé so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xu ly, xem xét dé€ trinh | Lanh dao Phong | 04 gid lam
Budc 4 ~ . 2 . "
Lanh dao S¢& Bo tro tu phap Vigce
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 04 gi6 lam

viéc
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Bude 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh §6 18.
Cap lai Giay dang ky hoat dong cuia chi nhanh, cong ty luit nuwdéc ngoai -

1.002368
T,rlnh tl,’I n A A Trach nhiém thyc | Thoi gian
cac budc | No1 dung cong viéc A n
n hién thuc hién
thuc hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd 50 chua day du, chua hop 1€
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan A A 1
A 1A . Chuyén vién lam
thién ho so theo quy dinh. AT s
£ 1A X s N A viéc tai cac Trung | 02 gid lam
+ Néu ho so day du, hop 1¢: ti€p nhan, ra | . N .
KA A A . a1 Ae s tam HCC trén dia | viéc
. gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua <
Budce 1 Y S ban tinh
cho to chgc, ca nhan; so6 hoa ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Tu Lanh dgio cac 01 gio lam
hip d& gidi quyét Trung tam HCC ) oo
P trén dia ban tinh i
. TA1ep .nhar‘l h‘? sotu cac ”l:rung tan} HC? Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién | . A
. B0 tro tu phap viéc
xu 1y
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tr¢ tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va e
. x S S Chuyén vién <1
. hudng dan nguoi dan, to6 chic bd sung, \ % 07 ngay lam
Budc 3 A X 2 X ~ Phong Bo tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phyc vy hanh chinh cong. phap
+ Truong hop nhan hé so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyet TTHC,
trinh lanh dao Phong BO tro tu phap
(kém toan bd ho so).
Bude 4 Kiém tra két qua xur Iy, chuyén Van Léanh dao Phong | 01 ngay lam
phong S& xem xét dé€ trinh Lanh dao S¢ | B6 tro tu phap viéc
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 01 ngdy lam

viéc
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Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong S¢;

Budc 6 chuyen tra trén He thong thong tin giai | Chuyén vién O.3A gio lam

quyét TTHC va chuyén tra két qua giay Phone BS tro tr | VI€C

cho cac Trung tdam HCC trén dia ban ons '

phap

tinh.

- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu

S Tu phap (hd so gidy va ho so dién

tw). , , Chuyén vién cac 01 it lam
Budc 7 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Trung tam HCC Viéc%

Hé thong d3 co tai cac Trung tim HCC
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc




36

II. LINH VU'C TU VAN PHAP LUAT: 05 QTNB

Quy trinh s 19. ,
Pang ky hoat dong ciia Trung tam tw van phap luat (1.000627)

Trinh ty
cac budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thuwe hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu h(‘A), so chua dé‘y du, chua hop 18 thi
khong ti€p nhdn, dong thoi hudng dan
cho t6 chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thi¢n .
hé so theo quy dinh. Chuyén vién lam .
N \ » vige tai cac Trung | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1¢: ti€p nhan, ra | 2 HOC trén dia viée
) gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua ban tinh '
Budc 1 | cho t§ chie, c4 nhan; sé héa hd so,
chuyén hd so cho ldnh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
2 e . Lanh dao cac :
Kiém tra va chuyén ho so dén S Tu pha ' 01 gio lam
a8 gidi quyét ’ PP Trung tam HeC iec
trén dia ban tinh i
| Tiep nhan ho so bl cho Trung thm HCC| 2 b g phane | 01 gior lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién 2 . n
it 1§ B6 tro tu phap viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chwa day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bb trg tu phap tham muu lanh d(;;lO Chuyén vién o
Buéc 3 | $O ky van ban thong bio va huéng dan Phong Bé trg tu 03 ngay lam
nguoi dan, to chirc bo sung, hoan thién ho phap Vviee

S0; chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

+ Truong hop nhan hd so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
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lanh dao Phong B6 tro tu phap (kém toan
b6 ho s0).
, Kiém tra két qua xtr 1y, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 04 gio lam
Budce 4 ~ \ 2 . A
Lanh dao S¢& B0 tro tu phap viéc
. , e 1Ay o eas £ . , 04 gio lam
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& vide
Pong diu, vao sb van ban, luu trit hd so; | - Chuyén vién
s6 hoa hd so két qua giai quyét TTHC, | Van phong So; L
Budc 6 chuyen tra trén H¢ thong thong tin gidi | _ Chuyeén vién 03 glo lam
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy Phong B6 trg tu viee
cho cac Trung tam HCC trén dia ban tinh. phép
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
So Tu phhap k(ho SO glay va ho so di¢n tir). Chuyén vién cc 01 ity i
Buge 7 |- Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam HCC gl 0
Hé théng di c6 tai cac Trung tam HCC A A LA vige
N e i trén dia ban tinh
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
Quy trinh so 20.
Pang ky hoat dong cho Chi nhinh ciia Trung tim tw van phap luat (1.000614)
Trinh tu
cac bude N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vit thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 thi N
A ~ X o1 x| Chuyén vién lam
khong ti€ép nhan, dong thoi huéng dan| ., 7 C s
. 2 1r . of oA 1R \ .. | vigc tai cac Trung | 02 gio lam
Budc 1 | cho t6 churc, ca nhan b6 sung, hoan thién | . o a o
tam HCC trén dia viéc

hé so theo quy dinh.

+ Neu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan, ra
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

ban tinh
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cho td chitc, c4 nhan; s héa hd so,
chuyén hod so cho lanh dao Trung tim
Trung tam HCC.

- Thu phi, 18 phi (néu co).

Lanh dao cac

dKé:erEl Era 1Ilaéct:huyen ho so dén S Tu phap Trung tam HCC 01 z:-;lli(gclarn
stal quy trén dia ban tinh i
, Tiep nhan ho so tir cdc Trung m HCC |y o 4o phong | 01 gior lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién 2 . n
Ny B0 tro tu phap viéc
xu ly
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bb trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky vin ban thong bao va hudng dan A
e qa LA 1 12 . M Chuyén vién oo
, nguoi dan, té chire bo sung, hoan thi¢n ho . 2 03 ngay lam
Buéce 3 IS . \ Phong Bo tro tu .
s0; chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh ) viéc
, A phap
chinh cong.
+ Trudng hop nhan ho so day du, hop 16:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B trg tu phap (kém toan
b6 ho s0).
, Kiém tra két qua xtr 1y, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 04 gio lam
Budc 4 ~ , 2 . i n
Lanh dao S¢& B6 tro tu phap viéc
. , Ay AL 2 sn X ~ \ 04 gi06 lam
Budce 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& vide
Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so; | - Chuyén vién
sd hoa hd so két qua giai quyét TTHC, Van phong So; L
Buéc 6 | chuyén tra trén H¢ thong thong tin gidi | _ Chuyen vien | O %’llz’clam

quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy
cho cac Trung tam HCC trén dia ban tinh.

Phong B6 tro tu
phap
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- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (ho so gidy va ho so dién tir). Chuyén vién cc
Buge 7 | - Xac nhan ket qua giai quyet TTHC trén Trung tam HCC 01 gid lam

Hé théng da c6 tai cac Trung tam HCC trén dia ban tinh viéc
trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo '
quy dinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 21.

Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tim tu van phap luit, chi
nhanh (1.000588)

Trinh ty
cac budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuc : : thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 thi
khong tiép nhan, déng thoi huéng dan
cho t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién .
hd so theo quy dinh. Chuyén vién lam '
viée tai cac Trung | 02 gio lam
+ Neu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan, ra tam HCC trén dia vide
) gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua ban tinh '
Bude 1| cho 5 chtrc, c4 nhan; sd héa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tim
Trung tam HCC.
- Thu phi, 1& phi (néu c6).
2 e . Lanh dao cac :
Kiém tra va chuyén ho so dén S& Tu pha ' 01 gio lam
dé giai quyét ’ o Trung tam HCC z%,/iéc
trén dia ban tinh i
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Tiép nhan ho so tir cac Trung tim HCC

Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién Lar;h dao Pho,ng 01 g0 lam
.1 Bo tro tu phap viéc
xu ly
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop I€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bb trg tu phap tham muu 1anh dao
s& ky vin ban thong bao va hudng dan A
e 4a LA 1 12 . A Chuyén vién oo
, nguoi dan, té chire bo sung, hoan thi¢n ho . 2 03 ngay lam
Budce 3 IS . . Phong Bo trg tu .
s0; chuyén dén Trung tdim Phuc vu hanh ) viéc
. A phap
chinh cong.
+ Trudng hop nhan ho so day du, hop 16:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B trg tu phap (kém toan
b6 ho s0).
Bude 4 Kiém tra két qua xtr 1y, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 04 gio lam
Lanh dao S¢& BO tro tu phap viéc
. , Ay LAy a eas X N , 04 gio lam
Bude 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ vide
Dong dau, vao s6 van ban, luu trir hd so; | - Chuyén vién
sd hoa hd so két qua giai quyét TTHC, Van phong So; o
Buéc 6 | chuyén tra trén H¢ thong thong tin gidi | _ Chuyen vien | 00 510 14
quyct TTHC va chuyén tra két qua gidy | phong Bé tro tu Vige
cho cac Trung tdam HCC trén dia ban tinh. phép
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
So Tu phhap k(ho SO gidy va ho so di¢n tir). Chuyén vién céc 01 wics Tam
Budc7 |- Xéc nhan két qua giai quyet TTHC trén Trung tam HCC g o
Heé thong da co tai cac Trung tam HCC VIEC

trén dia tinh; thyc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 22. Thu hdi thé tw vin vién phap luat (1.000404)

Trinh tu
cac budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hé, so chua dé‘y du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho 6 chirc, ca nhan b6 sung, hoan thién o
ho so theo quy dinh. Chuyén vién lam o
N \ » vi€c tai cac Trung | 02 gio l[am
+ Neéu ho so day du, hop 18: tiép nhan, ra | 3, HCC trén dia vide
) gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua ban tinh '
Bude 1 | cho t6 chic, ca nhan; sb hoéa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
2 . 24 Lo , Lanh dao cac e s
dKéler?é1 ‘itra Vaé:huyen ho so dén S Tu phap Trung tam HCC 01 gli(éyclam
glat quy trén dia ban tinh Vie
| Tiep nhan ho so tir cac Trung am HCCTy 5 400 prong | 01 gior lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién 2 . o
. B6 tro tu phap viéc
xu ly
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu lanh dao
s ky vin ban thong bao va hudng dan A en
e 4 LA 1 1R . R Chuyén vién .
, nguoi dan, t6 chirc b6 sung, hoan thi¢n ho . 2 03 ngay lam
Budce 3 I n . Phong Bo tro tu .
s0; chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh phap viéc

chinh cong.

+ Trudong hop nhan hd so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B tro tu phap (kém toan
bd ho s0).
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Bude 4 Kiém tra két qua xtr 1y, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 04 gio lam
Lanh dao S¢& BO tro tu phép viéc
. , Ay 1A, o aas X ~ \ 04 gi0o lam
Budce 5 | Ky duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao S¢ vide
Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so; | - Chuyén vién
s6 hoa hd so két qua giéi quyét TTHC, Van phong So; L
Budc 6 chuyen tra trén Hé thong thong tin gidi | _ Chuyén vién 03 glo lam
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy Phong Bb tro tu vige
cho cac Trung tam HCC trén dia ban tinh. phép
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
So Tu phhap k(ho SO gidy va ho so di¢n tir). Chuyén vién céc 01 wics Tam
Bude7 |- Xéc nhan két qua giai quyet TTHC trén Trung tam HCC g o
Hé thong da co tai cac Trung tam HCC VIEC

trén dia tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 23. Cép lai Thé Tw van vién phap luit (1.000390)

Trinh tuw
cac buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe j ’ thuc hién thuc hién
hién
- Huéng dan, kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 thi
khong tiép nhan, dong thoi huéng dan
cho t chirc, ca nhan b sung, hoan thién .
ho so theo quy dinh. Chuyeén vién lam .
. s \ y viéc tai cac Trung | 02 gio lam
+ Neu ho so day du, hop 1¢: tip nhan, ra | 3y HOC wen dia | vige
) giay tiép nhan ho so va hen tra két qua ban tinh '
Bude 1 | cho 6 chic, ca nhan; s6 héa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Trung tam HCC.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
: 2 . Lanh dao cac
Kiém tra va chuyén ho so dén Sé Tu pha ' 01 gio lam
dé giai quyét ’ o Trung tam HCC %iéc
trén dia ban tinh i
.| Tiép nhdn ho so ti cée Trung thm HCC | [ o b 4 ppons | 01 gior lam
Budc 2 | trén dia ban tinh; phan cong chuyén vién 2 , A
it I Bo tro tu phap viéc
- Tham dinh hd so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu lanh dao Chuyén vién o
Bugc 3 | S0 ky van ban thong bao va hudng dﬁr} Phong Bé trg tu 03 ngay lam
nguoi dan, to chirc bo sung, hoan thién ho phap viee

s0; chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

+ Truong hop nhan hd so day da, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
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lanh dao Phong B6 tro tu phap (kém toan
b6 ho s0).

Budce 4 Kiém tra két qua xtr 1y, xem xét dé trinh | Lanh dao Phong | 04 gio lam
Lanh dao S¢& B tro tu phap viéc
. , e 1Ay o eas £ . , 04 gio lam
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& vide
Pong diu, vao sb van ban, luu trit hd so; | - Ejhuyén Viéfl
s& hoa hd so két qua giai quyét TTHC, | Van phong So; L
Budc 6 chuyfén tra trén H¢ thqéng thong tin gidi | _ Chuyén vién 03 glo lam
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | phong Bé tro tu viee
cho cac Trung tam HCC trén dia ban tinh. phép
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
So Tu phhap k(ho SO glay va ho so di¢n tir). Chuyén vién cc 01 ity i
Buge 7 |- Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam HCC gl 0
Hé thdng da co tai cac Trung tim HCC VIEC

trén dija tinh; thuc hién tra két qua theo
quy dinh.

trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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I1. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT: 01 QTNB

Quy trinh s6 24. Thi tuc dé nghi hd tro chi phi tw van phap luit cho doanh
nghiép nhé va vira (1.005464)

Trinh ty
cac budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : : thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 thi
khong tiép nhan, dong thoi hudng dan
cho t6 chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién | Chuyén vién lam
hd so theo quy dinh. viéc tai cac Trung .
A o 02 gio
+ Néu ho so day du, hop 16: tiép nhén, ra tam ,PVHC? tren
Bude 1 gidy tiép nhan ho so va hen tra ké:[ qua dia ban tinh
cho t0 chuc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Lanh dao cac
Klém tra Vé’chuyén hé so dén So Tu phap Trung tam 01 eis
dé giai quyét. PVHCC trén dia &
ban tinh
Tiép nhin hd so tr cac Trung tdm | Léanh dao Phong
Budc 2 | PVHCC trén dja ban tinh; phan cong | Phd bién gido duc 01 gio
chuyén vién xu ly. phap luat
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop I¢€: trong vong 02 ngay lam viéc,
chuyén vién Phong Pho bién gido duc A e
A ~ 1 Chuyén vién
phap luat tham muu lanh dao s& ky van \ 2y A
Budc3 | ban thong béo va huong din ngudi dan, | Toong Phobien 5 o oy
2 2. 1% AR 2 giao duc phap
t6 chure bo sung, hoan thién ho so; chuyén [ut

dén cac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong trén dia ban tinh.

+ Trudng hop nhan hd so ddy du, hop 1¢:
du thdo két qué gidi quyét TTHC, trinh
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lanh dao Phong Ph(f) bién gido duc phap
luat (kém toan bd ho so).

. Kiém tra két qua xu 1y, chuyén Vin La;nh. ‘?‘?‘0 .P’hong "
Budc 4 < \ e AR e ~ .| Pho bién gido duc 02 gio
phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S& . T A
phép luat
Budc 5 | Van phong Sé xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 gio
phong S&
Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S& 04 gio
Bude 7 Vvao 50 van ban., luu ‘tru’ ho so; pl}at hanh Chuyer‘l Vleanan 04 gid
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S&
- Tiép nhan h6 so, hoan chinh ndi dung | Céng chirc Vin
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
;1A e LAy o ean % Lanh dao UBND
Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 04 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan b hd so . o
TTHC). Cong chuc Van
P R . phong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho tinh
S& Tu phap.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chire Van
TTHC tur Van phong UBND tinh; s6 hoa phong S0 Tu
. hé so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; . "
Buge 9 tra trén HE thong thong tin g1a1 quyét | - Chuyén VFA}H 03 gio
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho Phong Pho bién
Trung tim PVHCC tinh. gido dyc phap luat
- Tiép nhén két qua giai quyét TTHC tir | Chuyén vién lam
So Tu phap (ho so gidy va ho sodién tr). | viéc tai Trung
Budce 10 | - X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén tﬁrvn PVHCC noi 01 gio
H¢ thong da co tai Trung tam PVHCC dang ky nop ho
tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh. so ban dau

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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